Gemeinde Hinwil

Hinwil — |hr neuer Arbeitsort

Die Gemeinde Hinwil ist Sitzgemeinde des Betreibungs- und Gemeindeammannamtes
Gossau-Griningen-Hinwil. Im Amtskreis wohnen rund 25'000 Einwohnerinnen und Einwohner.
Jahrlich werden Uber 6'000 Betreibungen bearbeitet. Zur Erganzung unseres Teams suchen
wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n flexible/n

Verwaltungsangestellte/n 60 %

lhre Hauptaufgaben

e Prufung und Verarbeitung von Betreibungs- und Fortsetzungsbegehren

Erteilen von Betreibungsauskiinften

Schalter- und Telefondienst und allgemeine Korrespondenz

Ausfertigung von Urkunden

Zustellung von Betreibungsurkunden und Vollzug von Pfandungen im Amtslokal sowie im
Aussendienst auch ausserhalb der Burozeiten

Wir bieten lhnen:

e Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem kollegialen Team
Attraktive Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen
Bei Eignung entsprechende Weiterbildungsmdglichkeiten
Einen modernen Arbeitsplatz mitten in Hinwil

Kostenlose Tiefgaragenparkplatze

Sie bringen mit:

Kaufmannische Grundausbildung, vorzugsweise auf einer 6ffentlichen Verwaltung
Berufserfahrung in einem Betreibungsamt oder im Inkasso von Vorteil

Gute Ausdrucksform in der deutschen Sprache (mundlich und schriftlich)

Freude am Publikumsverkehr/Kontakt mit der Bevodlkerung

Selbststandige, exakte und zuverlassige Arbeitsweise

Durchsetzungsvermégen und Einflihlungsvermdgen

Belastbarkeit und Teamgeist sowie Verschwiegenheit

FUhrerausweis Kat. B und eigenes Auto

Sind Sie an dieser Herausforderung interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre vollstdndige
Online-Bewerbung via unser Bewerbungsformular.

Fur Fragen steht lhnen die Leiterin Betreibungs- und Gemeindeammannamt, Nathalie Frei,
unter der Telefon Nr. 044 938 56 50 gerne zur Verfigung.

Mehr Uber unsere Gemeinde erfahren Sie unter www.hinwil.ch


https://gde-hinwil.abacuscity.ch/de/jobapplicationform?jobportal_id=1&jobportal_jobid=146
http://www.hinwil.ch

