Gemeinde Hinwil

Hinwil — Dein Job mit Plus.

Mittendrin statt nur dabei: Dein Job beim Betreibungsamt Hinwil!

Wir kiimmern uns um die Anliegen der rund 25'000 Einwohnerinnen und Einwohnern von
Gossau, Gruningen und Hinwil. Dabei bewaltigen wir jahrlich tber 6'000 Betreibungsfalle. Du
bist flexibel und suchst eine abwechslungsreiche Herausforderung? Dann bist du bei uns
richtig! Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir zur Ergdnzung unseres Teams eine/n

Verwaltungsangestellte/n Betreibungsamt (40 - 60 %)

Dein Verantwortungsbereich — vielseitig & verantwortungsvoll

= Betreibungs- und Fortsetzungsbegehren priifen und abwickeln

Betreibungsauskuinfte erteilen, Schalter und Telefon betreuen sowie die allgemeine Kor-

respondenz erledigen

Amitliche Urkunden ausfertigen

= Betreibungsurkunden zustellen und Pfandungen vollziehen (im Amt & Aussendienst, auch
ausserhalb der Offnungszeiten)

Deine Kompetenzen —das bringst Du mit

Kaufmannische Grundausbildung (Verwaltungserfahrung = top!)

Erfahrung im Betreibungsamt oder im Inkassowesen ist ein Plus

Deutsch (Wort und Schrift) — stilsicher und klar

Freude am direkten Kontakt mit Menschen

Selbststandige, exakte und zuverlassige Arbeitsweise
Durchsetzungsstark, aber mit dem nétigen Feingefuhl

Teamplayer: belastbar, auch wenn’s mal hektisch wird, und absolut diskret
Mobil fiir den Aussendienst: Flhrerausweis Kat. B und eigenes Auto

Unser Plus fir dich
< Vielseitige Projekte mit Gestaltungsspielraum
<= Ein motiviertes Team & ein moderner Arbeitsplatz im Herzen von Hinwil

< Attraktive Anstellungsbedingungen (gute Sozialleistungen, mind. 5 Wochen Ferien, gratis
Badi-Abo, Weiterbildungsmdéglichkeiten, kostenlose Tiefgaragenparkplatze etc.)

Bereit fur den nachsten Schritt?
~¥ Dann bewirb dich noch heute online (iber unser Bewerbungsformular.

? Du hast noch Fragen? Melde dich bei Nathalie Frei, Leiterin Betreibungs- und Gemeinde-
ammannamt, unter ¥, 044 938 56 50 oder nathalie.frei@hinwil.ch. Sie hilft dir gerne weiter.

Deine Reise zu uns beginnt hier: www.hinwil.ch


https://gde-hinwil.abacuscity.ch/de/jobapplicationform?jobportal_id=1&jobportal_jobid=146
mailto:nathalie.frei@hinwil.ch
http://www.hinwil.ch/

